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CONTRALORIA MUNICIPAL DE TULUA

CONTRALORIA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
115 - GESTION LOGISTICA
, SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CODIGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCAIVO | ARCHIVO
SERIE SUBSERIE PROCESO |PROCEDIMIENTO| GESTION | CENTRAL CT|MT| S E
02 00 ACTAS 3 17 X
02 01 Acta de Baja de Activos
* F-115- 14 Acta Baja de Activos
* Resolucion
02 02 Acta de Baja de Articulos de Consumo
* F-115- 16 Acta Baja de Articulos de Consumo
02 07 Acta de Entrega de Bienes
* F-115- 08 Acta de Entrega de Vehiculo
* F-115- 10 Orden de Combustible
22 00 INVENTARIOS 5 15 X
22 01 Inventario de Bienes
* F-115- 14 Entrega de Elementos
* F-115- 13 Paz y Salvo de Activos
* F-115- 03 Salida y Entrada de Activos
22 02 Inventario de Bienes de Consumo
* Entrada Almacén
* Factura
* F-115- 06 Solicitud Orden de Pedido
+ Salida de Alimacén
22 03 Préstamo de Uniforme Deportivo
* F-115- 17 Acta Préstamo de Uniforme Deportivo
24 00 MANTENIMIENTO 3 7 X
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CONTRALORIA MUNICIPAL DE TULUA

CONTRALORIA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
115 - GESTION LOGISTICA
. SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
COpIGOs GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARCAIVO | ARCHIVO
SERIE SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO GESTION CENTRAL CT|MT| S E

* F-115- 01 Solicitud Mantenimiento de la
Infraestructura

* F-115- 11 Lista Chequeo Mantenimiento
Preventivo de Infraestructura

Fecha de aprobacior

CONVENCIONES  |Responsable de la Dependencia

CT: Conservacion Total

MT: Medio Tecnolégico Responsable de Gestion Documental
S: Seleccién
E: Eliminacion Acta de Comité de Archivo

Firma Responsable de la Depenc

Firma Responsable de Gestion C

Resolucién de aprobacion




PROCEDIMIENTO

Transferir al Archivo Histérico una vez
cumplido el periodo de retencion, se conserva
por sus valores secundarios porque registra
decisiones relacionadas con la gestion en
materia de control fiscal del Municipio de Tulua

Transferir al Archivo Histérico una vez
cumplido el periodo de retencion, se
conserva por sus valores secundarios
porque es testimonio de los bienes de la
entidad




PROCEDIMIENTO

Se debe seguir el procedimiento vigente

para eliminacion, porque los documentos
agrupados pierden sus valores primarios
y no posee valores secundarios

1. Julio 22 del 2016
jencia

Jocumental




